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  การสืบค้นทรัพยากรห้องสมุด  (Online Public Access Catalogue Module : OPAC) เป็นเครื่องมือ
ส าหรับช่วยในการค้นหาทรัพยากรห้องสมุด ซึ่ งแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรม และ การยืม - คืน
ทรัพยากรห้องสมุดส าหรับสมาชิกห้องสมุด  การท างานประกอบด้วยเมนูหลัก  ได้แก่  การสืบค้นรายการ
บรรณานุกรม  การสืบค้นฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม  และการใช้งานส าหรับสมาชิก  การสืบค้นทรัพยากรห้องสมุด
เข้าสู่ระบบโดยคลิกแถบเมนู การสืบค้นทรัพยากรห้องสมุด ดังภาพที่ 1 จะปรากฏหน้าจอ ดังภาพทื่ 2 แสดงเมนู
การสืบค้นทรัพยากรห้องสมุด (OPAC)  
 

 

 

 

 

           

         

 

การสืบค้นรายการบรรณานุกรม 

1.  การสืบค้นแบบง่าย (Basic Search)   

 1.1  สืบค้นข้อมูลทรัพยากรห้องสมุดโดยใส่ค าค้นที่ต้องการ โดยเลือกประเภทที่ต้องการสืบค้น ป้อน
ค าค้นที่ต้องการลงในช่องค้นหา จากนั้นคลิกค้นหา   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ป้อนค า 
ค้นที่ต้องการ 

 เลือกคลิก 
ประเภทที่ต้องการสืบค้น 

 คลิกค้นหา 
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ตัวอย่าง การสืบค้นข้อมูลทรัพยากรห้องสมุดโดยใส่ค าค้นที่ต้องการ 
   เลือกประเภทการสืบค้น  ได้แก่  ชื่อเรื่อง   
   ป้อนชื่อเรื่องในช่องค้นหาว่า การอนุรักษ์หนังสือ   
       คลิก ค้นหา เพ่ือสืบค้นตามที่ก าหนดไว้ จะได้ผลการสืบค้น ถ้าต้องการดูรายละเอียดทาง
บรรณานุกรมเพ่ิมเติมสามารถดูได้โดยคลิกชื่อเรื่องหรือผู้แต่ง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ป้อนชื่อหนังสือ 
การอนุรักษ์หนังสือ 

 คลิก 
เลือกชื่อเร่ือง 

 คลิกค้นหา 

 

 

 
รายละเอียด 

ข้อมูลบรรณานุกรม 

 ผลสืบค้น 
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 1.2  สืบค้นข้อมูลทรัพยากรห้องสมุดโดยเลือกประเภททรัพยากรห้องสมุด/สถานที่จัดเก็บ   
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

ภาพที ่5 

 

 

 

 
คลิกเลือกประเภท 

 
คลิกเลือกสถานที่จัดเก็บ 

  
คลิกค้นหา 

 

ผลการสืบค้น 
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2.  การสืบค้นแบบขั้นสูง (Advanced  Search) 

การสืบค้นแบบขั้นสูงมีวิธีการเช่นเดียวกับการสืบค้นแบบง่าย แต่ผู้ใช้งานสามารถป้อนค าค้นได้
มากกว่า 1 เงื่อนไข โดยใช้ตัวเชื่อมหรือต้องการก าหนดเงื่อนไขเพ่ิมเติม สามารถป้อนปีที่พิมพ์  ภาษา  ประเภท
ทรัพยากรห้องสมุด  และสถานที่จัดเก็บ  ซึ่งมีวิธีการตามขั้นตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 คลิก 

จะปรากฏข้อความ 

ดังข้างล่าง 

 คลิกเลือก 
 ป้อนค าค้น 

 คลิกเลือก 

 คลิกเลือก 

 ป้อน
ค าค้น 

 คลิกเลือก 

 คลิกเลือก 
 คลิกเลือก 
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     ตัวอย่าง ตัวเชื่อมค าว่า “หรือ” การสืบค้น 
  
 
 

 

                                                                   

                                                                                                                           

ฐานขอ้มูลสหบรรณานุกรม 

การสืบค้นผ่านฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม ใช้สืบค้นทรัพยากรห้องสมุดจากฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม ของ
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ท าให้ทราบว่ามีทรัพยากรห้องสมุดที่ต้องการใดบ้าง      ซึ่งเครื่อง
คอมพิวเตอร์จะต้องมีการเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต  จากนั้น ให้คลิกเมนู  ฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม จะปรากฏ
หน้าจอและแสดงช่องส าหรับป้อนข้อมูลตามความต้องการ ผู้ใช้งานสามารถป้อนข้อมูลที่ต้องการสืบค้นโดยเลือก
ป้อนค าค้นได้มากกว่า 1 ค าค้น และตัวเลือกเสริม ซึ่งจะได้ผลลัพธ์แสดงรายการบรรณานุกรม    

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 
 

 

  

  

คลิก 

 
ป้อนข้อมูล 

 
เลือก 

 
เลือก 

 
 ป้อน
ข้อมูล 

 



คู่มือการใช้งานระบบห้องสมุดอัตโนมัติ สพฐ. เวอร์ช่ัน 3 
7 

 
 
 
 

    

 

   

 

 

 

 

    

การใช้งานส าหรับสมาชิก 

สมาชิกห้องสมุดสามารถใช้งานเมนูการใช้งานส าหรับสมาชิเพ่ือตรวจสอบข้อมูลการยืม การจอง
ทรัพยากรห้องสมุด และการเปลี่ยนรหัสผ่านของตนเองได้ โดยคลิกเมนู การใช้งานส าหรับสมาชิก จะปรากฏ
หน้าจอส าหรับป้อนรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่าน  คลิก เข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอแสดงรายละเอียดของสมาชิก ได้แก่ 
ข้อมูลสมาชิก ข้อมูลทรัพยากรห้องสมุดที่ยืม ข้อมูลทรัพยากรห้องสมุดที่จอง  

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 ผลการ
สืบค้น 

 ป้อน
ข้อมูล 

 

 
เลือก 
 

 คลิก
ค้นหา 

 

 

 คลิก 
 ป้อนรหัสผู้ใช้ 

รหัสผ่าน 
 คลิก
เข้าสู่ระบบ 

 ปรากฎข้อมูล
การยืมของสมาชิก 
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การจองหนังสือ 

 สมาชิกสามารถค้นหาทรัพยากรห้องสมุดเพ่ือตรวจสอบสถานะของทรัพยากรห้องสมุดว่าสามารถยืมได้
หรือไม่ ถ้ายืมไม่ได้สมาชิกสามารถจองไว้ก่อน โดยป้อนเลขทะเบียนหนังสือ (บาร์โค้ด) ระบบจะค้นหาหนังสือ หาก
เป็นหนังสือที่ถูกยืมออกไปแล้วระบบจะอนุญาตให้จอง หากเป็นหนังสือที่ยังไม่ถูกยืมระบบจะแจ้งบอกว่ารายการนี้
ยังไม่ถูกยืมออกไป แสดงว่าสามารถยืมรายการหนังสือนี้ได้ทันที 

  

 

 

 เปลี่ยนรหัสผ่าน 

 สมาชิกสามารถเปลี่ยนรหัสผ่านได้ด้วยตนเองจากหน้าเมนู OPAC โดยคลิกเมนู เปลี่ยนรหัสผ่าน ป้อนรหัสที่
ต้องการเปลี่ยนใหม่ในช่องทั้ง 2 ช่อง จากนั้นคลิก บันทึก  ระบบจะบันทึกข้อมูลและขึ้นข้อความ “เปลี่ยนรหัสผ่าน
เรียบร้อยแล้ว”  

 

 

 

 

ป้อนเลขทะเบียน 

(บาร์โค้ด) 

คลิกจอง 

 คลิก 
เปลี่ยนรหัสผ่าน 

 

 

 

 ป้อนรหัสผ่าน
ที่ต้องการเปลี่ยน 

 คลิกบันทึก 

  แสดงข้อความ 
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 การออกจากระบบของสมาชิก 

 เมื่อสมาชิกต้องการออกจากระบบ หรือต้องการเลิกใช้งาน จ าเป็นต้องออกจากระบบเพ่ือป้องกันบุคคลอ่ืน
เข้าใช้งานโดยไม่ได้รับอนุญาตจากตัวสมาชิกเอง โดยสามารถออกจากระบบที่ปุ่มออกจากระบบ ( logout) ที่อยู่
ส่วนบนขวาของหน้าจอ จะปรากฏหน้าจอการใช้งานส าหรับสมาชิกดังเดิม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก 

ออกจากระบบ 
(logout) 


